
Ｔｅａｍｓの アカウント入力
Ｔｅａｍｓの起動時に、マイクロソフト･アカウントの入力を求められることがあります。以下の手順でログインしてください。

（例）・タブレット本体の不具合解消のため、「シャットダウン」や「再起動」をしたあと

・児童本人のアカウント以外のログインになっていたとき など

＜大まかな手順＞

１ Ｔｅａｍｓを起動。（ＰＣ＞ドキュメント＞「Ｔｅａｍｓ」アイコン…Ｗｅｂ版を使用） ★ 起動後の画面で、右上のアカウントマークが、
苗名

２ 児童個人のものではないアカウントをサインアウト。 児童の苗字・名前各１文字目の漢字になればＯＫ

３ 児童個人のアカウントでサインイン。→その状態を維持できるようにする。

１ Ｔｅａｍｓを起動。（ＰＣ＞ドキュメント＞「Ｔｅａｍｓ」アイコン…Ｗｅｂ版を使用）

① ②

２ 児童個人のものではないアカウントをサインアウト。

①画面右上のアカウントマークをクリック。

②「サインアウト」をクリック。

↓

３ 児童個人のアカウントでサインイし、その状態を維持できるようにする。 ③ ④ ⑤

③「別のアカウントを使用する」をクリック。
べつ し よう

④マイクロソフト・アカウントを入 力して､｢次へ｣をクリック。
にゆうりよく つぎ

⑤パスワードを入 力。「サインイン」をクリック。
にゆうりよく

※ ID 「●●ｓ１２４●●●＠ oyamaedu.onmicrosoft.com 」と、数字･大文字･小文字混じりのパスワードを、正確に入力する。
⑥「すべてのアプリにサインインしたままにする」→「デバイスを管理できるようにする」にチェックを入れ、「 OK 」をクリック。

かん り い

⑦「準備が完了しました。」→「完了」をクリック。 ⑥ ⑦ ⑨
じゆん び かんりよう かんりよう

⑧「サインインの状態を維持しますか」→「はい」をクリック。 ⑧
じようたい い じ

⑨「パスワードを保存」→「 OK 」をクリック。
ほ ぞん



＜Teamsの更新を要求されたら…デスクトップのアイコン（アプリ版）の方のみ＞
こうしん ようきゆう ばん ほう

①「Ｔｅａｍｓを更新」をクリック。
こうしん

②「Ｗｅｂサイトの言語」…日本語に切り替えをクリック。→「英語のページを翻訳しますか」…「翻訳」をクリック。
げん ご に ほん ご き か えい ご ほんやく ほんやく

③「ＭｉｃｒｏｓｏｆｔＴｅａｍｓをダウンロード」

…「デスクトップ版をダウンロード」をクリック。
ばん

④「仕事用のＴｅａｍｓをダウンロード」
し ごとよう

…「Ｔｅａｍｓをダウンロード」をクリック。

↓

★右上にダウンロード状 況が現れる。→デスクトップ上にアイコンが増える。
みぎうえ じようきよう あらわ じよう ふ

※ PC＞ドキュメント内の「 Teams 」アイコン（Web版）は、更新を必要としないため、そちらをお使いください。
ない ばん こうしん ひつよう つか


