
補助金交付手続きの流れ

申請者 小山市

機器を購入する前に

1.申請書類の提出 2.申請受理

※3月31日(休日の場合は休日でない直前の日)までに機
器の設置を完了できる者に限る。

(1)交付申請書(様式第1号）

(2)事業計画書(様式第2号)

(3)設置場所の案内図及び配置図 3.審査（書類審査）

(4)見積書の写し

(5)仕様書(製品の概要が分かるもの)

(6)法人：登記簿謄本
　 個人：住民票及び市内に事業所があることが
　　　　 分かるもの

(7)その他市長が必要と認める書類

5.交付決定(不決定）通知書の受領 4.交付決定(不決定)通知書の送付

交付決定書を受理後

6.設置

7.設置完了届の提出 8.設置完了届の受領

(1)設置完了届(様式第8号)

(2)機器を購入したことを証明する領収書及び保証
書の写し

9.審査(書類確認・現地確認)

(3)設置場所の位置図及び写真

(4)交付請求書(様式第9号)

(5)その他市長が必要と認めるもの

11.補助金の受領 10.補助金の交付

12.利用状況報告書(様式第11号)の提出

設置期間から5年間、各年度の終了日から20日以内
に提出

※現地確認において3月31日(休日の場合
は休日でない直前の日)までに機器の設置
が確認できること


