
使 用 印 鑑 届 

 

小山市長 様 

 

使用印 

 

 

 
※実印以外を使用する場合に提出してください。 
 
※認印等の社名の入っていないものを使用印とする場合は、社判(角印)も押印くだ

さい。社判(角印)がない場合は認印等のみでも結構です。 
 
※社判(角印)を使用印とする場合は、代表者印(認印)も押印ください。 

 

 

上記の印鑑は、入札・見積に参加し、契約の締結並びに代金の請求及び受領の

ために使用したいので、お届けします。 

 

 

令和   年   月   日 

 

住 所   栃木県小山市中央町1丁目1番１号 

商号又は名称   株式会社○○商事 

役  職  名     代表取締役 

氏    名   小 山 太 郎       実印 

代表者を記載してください。 

（委任された支店長や営業所

長ではありません） 

社名の入った委任先や契約

締結等の印鑑（支店長等の

役職印）を押印して 

ください。 

記載例 支店長等で登録する場合、及び入

札・契約・請求等において実印を

使用しない場合は、添付してくだ

さい 

申請日（持参日、発送日）を

記入してください。 
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