
案件２ 小山市役所庁舎広告入り周辺地図等案内板設置事業仕様書 

 

１．目的 

この仕様書は、小山市役所庁舎広告入り周辺地図等案内板（以下、「案内板」）設置

事業の仕様を定める。 

 

 

２．事業計画の策定及び協議 

案内板設置事業の実施者（以下、「事業者」という。）は案内板の仕様、施工管理方

法、実施体制及びスケジュール等、有料広告事業に関する事項についてあらかじめ小

山市と協議し、当該事項を記載した事業計画を小山市に提出しなければならない。 

 

 

３．使用許可及び広告掲載料等 

（１）事業者は、前条の事業計画に基づき広告機及び広告棚を設置するときは、その

設置期間について、地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２３８条の４第７

項及び小山市財務規則（第３０年規則第９号）及び関連規定に基づく行政財産の

使用許可を受けなければならない。ただし、広告掲載契約をもって契約期間内の

使用許可を取得したものとする。 

 

（２）事業者は、前項の使用許可に係る使用料として、小山市行政財産使用条例（昭

和４１年条例第２６号）第３条及び関連規定に基づく金額を小山市に一括納付し

なければならない。ただし、広告掲載契約における契約金額に使用料を含むもの

とする。 

 

（３）事業者は、広告事業に関する機器の運用に関して、小山市の算定した電気料を

小山市の請求に基づき納付しなければならない。 

 

 

４．案内板設置及び維持管理、撤去にあたっての留意事項 

（１）事業者は、案内板を設置する場合、庁舎の維持管理、庁舎の景観及び災害時の

避難誘導の支障とならない場所及び構造とするように配慮しなければならない。 

 

（２）事業者は、案内板の転倒、破損等により、庁舎利用者に危険を生じさせること

のないようにしなければならない。 

 

（３）小山市は、事業者に対して、前２項の規定による留意事項について助言及び指

導を行い、事業者は、その助言及び指導に従わなければならない。なお、当該助

言及び指導に従うことにより生じる経費は、事業者が負担する。 

 



（４）事業者は、案内板の毀損及び汚損、または不測の事態が生じた場合等は、速や

かに復旧されるよう最適な措置を取らなければならない。 

 

（５）案内板の維持管理に関して年１度以上メンテナンスを行うこと。その際の作業

は、事業者の希望日時を事前に調整したうえで、小山市が指定する日時に行うも

のとする。 

 

（６）案内板の設置及び撤去並びに広告の内容の変更に関する作業は、事業者の希望

日時を事前に調整したうえで、小山市が指定する日時に行うものとする。 

 

（７）案内板の制作・設置・運用管理・撤去等に係る一切の費用は事業者の負担とす

る。 

 

（８）小山市の合理的な理由により、案内板の移動並びに撤去等の必要が生じた場合

は、事業者はその指示に従わなくてはならない。なお、当該指示に従うことによ

り生じる経費は、事業者が負担する。 

 

（９）案内板の設置にあたっては、既存の案内板を継続して使用することができる。

ただし、事業者が変更になった場合は、既存案内板の設置者と協議の上、使用で

きるものとする。 

 

（１０）案内板の撤去を行う場合は、小山市の求めに応じて設置に関する原状回復を

行うものとする 

 

 

５．案内板の仕様 

設置できる案内板の仕様は、各号に定める事項のとおりとし、次の条件を満たして

いることについて、小山市の確認を得なければならない。 

（１）設置場所・サイズ  

設 置 場 所 規 格・基 数・設 置 方 法 

本庁舎１階エントランスホール 

階段前 

Ｗ3600×Ｈ2000×Ｄ200程度 アンカー固定 

 

（２）デザイン等 庁舎の内装計画を損なわないデザイン、色使いとし、鋭利な突起

物がない安全に配慮したもの。（筐体表面には新庁舎本体工事にて用意したシー

トデータを使用すること） 

 

（３）取付け 自立型で、転倒等の恐れのないように確実に固定すること 

       床仕上げ取合い部の床固定アンカーに関しては別途工事とする。 



 

（４）配線等 庁舎の景観、安全を損なわない配線方法とする。 

 

（５）視認性 掲載物について視認性を確保するため、ＬＥＤバックライト等を用い

ること 

 

 

６．案内板の掲載物について 

案内板の掲載物は、次に定める事項のとおりとする。  

（ｱ）小山市庁舎の庁舎案内図（新庁舎本体工事にて用意したシートデータを使用す 

ること） 

（ｲ）小山市庁舎の周辺施設地図 

（ｳ）その他事項及び広告の掲載については、上記事項の掲載に差し支えない範囲で

行い、提案の上、小山市と協議を行う。 

 

７．広告主及び広告内容の審査  

（１）事業者は、案内板により広告を掲載する広告主の選定及び広告の内容について、

本仕様書に定めるほか、小山市有料広告取扱要綱及び小山市広告掲載に関する運

用基準（以下「要綱」という）並びに関係法令を遵守するとともに、事前に小山

市の審査を受け、その承認を得なければならない。 

 

（２）事業者は前項の審査を受けるため、掲載する広告内容について必要な資料を受

け、その承認を得なければならない。 

 

（３）事業者は、前項の審査を受けるため、掲載する広告内容について必要な資料を

小山市に指定する日までに提出するものとする。 

 

（４）事業者は広告主及び広告内容について、小山市及びその利用者への影響を配慮

しなければならない。 

 

（５）小山市は、広告の内容が要綱等及び関係法令に違反しているときまたは、小山

市が合理的な理由により市役所で放映する広告としてふさわしくないと判断し

たときは、いつでも、事業者に対して広告の内容の修正を求めることができ、事

業者はこれに従わなければならない。 

 

（６）前項の規定による修正に要する費用は、事業者が負担する。 

 

 

８．広告の内容についての責任 

事業者は、広告の内容について、次に定める事項を遵守する。 



（１）広告内容等に関する一切の責任は事業者が負うものとし、小山市は一切の責任

及び負担を負わない。 

 

（２）広告内容が第三者の権利を侵害するものでないこと及び広告内容等に係る財産

権のすべてにつき合理的な権利処理が完了していることについて保証する。 

 

（３）小山市に対して、第三者から広告に関連して被害を被ったという請求がなされ

た場合は、事業者の責任及び負担において解決するものとし、小山市は責任及び

負担を負わない。 

 

 

９．行政情報について 

掲載する行政情報は、次の各号に定める事項のとおりとする。 

（１）行政情報は、地図及び文字情報を基本的な仕様とする。 

 

（２）行政情報は、小山市が事業者に対して作成のための情報提供を行い、それをも

とに事業者が作成する。 

 

（３）周辺施設地図については、ピクトグラム等を取り入れたうえで、庁舎案内図と

文字の大きさ、配色などの統一性を図り、ユニバーサルデザインに配慮すること。 

 

（４）庁舎案内図について組織改編に伴う変更を年１回以上、周辺地図についても年

1 回以上の見直しを行い、掲載内容に変更があった場合は、小山市の求めに応じ

て、その都度変更を行うこと。 

 

（５）前各項に係る詳細は、小山市・事業者協議の上、決定する。 

 

（６）前各項の行政情報の作成、管理、掲載等に関する費用は、全て事業者が負担す

る。 

 


